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Prueba de nóminas
Memorándum relativo al control interno


1. Autorización de la contratación de personal
2. Aprobación de las remuneraciones al contratarlo
3. Elaboración de los expedientes del personal
a) Contratos de trabajo (individual o colectivo)
b) Solicitud de empleo
c) Aviso de inscripción al IMSS y sus modificaciones
d) Comprobante actualizado de domicilio
e) Alta en el RFC
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4. Descripción del puesto
5. Cumplimiento de las disposiciones de la LFT
6. Elaboración y autorización de la nómina de pago 
7. Adecuada distribución contable
8. Controles de asistencia
9. Despidos y renuncias
10. Liquidaciones y finiquitos





